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1. DOCHAZKOVY SYSTEM ELIS

Détska skupina vyuzivad dochazkovy systém ELIS, ke kterému Vam je emailem odeslan unikatni
ptistup po podpisu smlouvy o poskytovani sluzby péce o dit¢ v détské skupin€. Pro ptihlaseni
do systému Elis si nemusite pamatovat zadna jména ¢i hesla, zddné adresy. Jen kliknete na modry
ramecek se jménem ditéte, ktery bude pfimo v textu emailu, a jste na své vlastni unikatni strance.

V ptipadé€, Ze byste pfihlaSovaci email nékam zalozili, kdykoliv Vam ho poSleme znovu.

OdhlaSovani dochazky a stravného

Dochazkovy systém Elis Vam umozni, abyste si sam odhlasoval dochdzku ditéte v pripad¢é véasné

absence ditéte dle provozniho fadu détské skupiny:

e doptfedu zndmou absenci Ditéte hlasit alespoit 7 dni pfedem. Pokud se naskytnou technické
¢i jiné komplikace, je piipustné tuto absenci nahlasit pisemné na justinka@elanek.cz,

e fadn¢ omluvit absenci a stravné nejpozdéji do 10:00 hodin predchoziho pracovniho dne.
Pokud neni dité omluveno fadné a vcas, stravné za zameskany den bude uctovano.
Postup je takovy:

e piihlaste se do Elisu,

e v kalendafi kazdy den obsahuje policko s nazzvem UCAST,

o kliknéte na koletko UCAST a zmizi fajfka, ktera znagila ptitomnost ditdte v détské skuping,

e jako kontrola slouzi i celkovy soucet na strdnce vpravo nahofe, kde se nacitd pocet dni
stravenych v détské skupiné za mésic,

e neni tfeba nic ukladat, zménu uvidime okamzité.

Odblokovana = povolené pole na zménu jsou pouze ta, kterd jsou nahldSend v ramci Vasi pravidelné
dochazky, tedy pokud mate naptiklad utery a patek, tak Vam pljdou odhlaSovat/nebo i zpé&tné
prihlasovat jen tyto dny.

V pfipadé¢ nahlé absence je potieba dit¢ omluvit telefonicky (602 734 476) nebo e-mailem
(justinka@elanek.cz) nejpozdéji do 9:00 hodin dne nepfitomnosti.
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Nahrada dochazky

Rodi¢ nema pravo na ndhradu Skolného za absenci Ditéte. V ramci stejného meésice vSak Rodi¢ mize
zazadat o konkrétni ndhradni termin pies aplikaci ELIS. Tato moZnost je nenarokova a neptevadi se
do daldiho mésice. Zadost o nahradu ze strany Rodi¢e musi probshnout nejpozdéji do 11 hod
pfedchoziho pracovniho dne, na pozdé¢jsi neni bran zfetel. Nahrada se tykéd jinych dni, nez mate
rezervovanou dochazku (naptiklad Vase dny jsou utery a patek, ale vy byste chtéli nahradu ve stredu).

Postup je takovy:

e piihlasite se do ELISU,
e v kalendafi vyberete den, ktery by Vam vyhovoval na nahradu,

e v pravém hornim rohu kliknete na otaznik. Objevi se otazka: Prejete si pozadat o nahradu

dochazky? Potvrdite ANO.

Pokud bude volna kapacita, tak Vam pfijde na email potvrzeni s vybranym terminem. Pokud kapacita
volna neni, ¢ekdme s potvrzenim nejpozdéji do 11 hod predchozi dne vybrané dochazky, a pokud se
ani do této doby zadné misto neuvolni, tak Vam zadost zamitneme, coz se rovnéz automaticky odesle
na Vas email a Vy miZete zkusit zvolit jiny den ndhrady. Nezapomeiite, Ze 1 Zaddost o nahradu muzete

zrusit.



2. URAZY A NEMOCI

Prava a povinnosti rodice

Rodi¢ je povinen ptedat dit¢ v détské skupin€ pouze zdravé, bez evidentnich zndmek nemoci.
O pripadnych ptiznacich alergie je rodi¢ povinen neprodlené informovat provozovatele nebo
povetené osoby. Rodi€ je na vyzvani provozovatele povinen doloZit potvrzeni 1ékate, ze se jedna

o alergii a dit¢ neni infek¢ni pro kolektiv.

Prava a povinnosti provozovatele

V pfipad€ evidentni znamky nemoci v prubéhu pobytu ditéte v dé€tské skupiné

Povétené osoby maji povinnost kontaktovat rodi¢e se Zadosti o okamzity odvoz ditéte z détské
skupiny. Rodi€ je povinen zajistit odvoz ditéte z détské skupiny bez zbyte¢ného odkladu po takovém
ozndmeni. Povéfené osoby nesmi podéavat 1éky, masti, ani jiné pfipravky k vnitinimu uziti, nebo které
by porusovaly integritu ktize.

Povéfené osoby tuto skutecnost neprodlené oznami i feditelce Justinky na tel. +420 737 411 605.

V pfipadé lehkého Urazu v détské skupiné

Povétené osoby maji povinnost provést prvni pomoc a oSetfit dité. Neprodlené nato telefonicky
kontaktovat Rodie a pravdivé jim situaci popsat (Cas, okolnosti, Uraz, rozsah poranéni, chovani
ditéte). Dulezité je vzdy upozornit, jestli se dit¢ mohlo udefit do hlavy ¢i bficha. Povétené osoby
nesmi podavat 1éky, masti, ani jiné piipravky k vnitinimu uziti, nebo které by porusovaly integritu
kize. Povéfené osoby nesmi podat ditéti nadpoj ani potravu, dokud nebude situace konzultovana
s rodi¢em, a ten k tomu neda sviij souhlas. Rodi¢ rozhodne, zdali si pro dité ptijede, nebo jestli dité
zlstane v détské skuping. V piipadé, Ze by dité v détské skupiné zlstalo a situace se s ¢asem zhorsila,
maji povétené osoby povinnost postup zopakovat, ptipadné zavolat zdchrannou sluzbu.

Povétené osoby zapisi uraz i ¢as a prubeh rozhovoru s rodici do knihy trazi. Rodi€ je povinen tento
zéznam podepsat, nebo podepsat s vyhradou.

Povéfené osoby tuto skutecnost neprodlené oznami i feditelce Justinky na tel. +420 737 411 605.
Pokud pfti pobytu ve DS zjistime, Zze ma dité klisté, nakapeme na néj roztok STOP-TICK a poté ho

pecujici osoba opatrné vyvikla, nasledné se rana dezinfikuje a jsou informovani rodice.

V piipadé téZkého urazu v détské skupiné

Povétené osoby maji povinnost provést prvni pomoc a oSetfit dité. Neposkytnuti prvni pomoci miize
byt trestano podle §150 a §151 trestniho zdkoniku ¢&. 40/2009 Sb. Povétené osoby neprodlené
zavolaji zadchrannou sluzbu a informuji rodice. Dale bude povéfend osoba postupovat dle instrukci

zachranafu.
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Povéiené osoby zapisi uraz i ¢as a prubeh rozhovoru s rodi¢i do knihy trazt. Rodi¢ je povinen tento
zdznam podepsat, nebo podepsat s vyhradou.

Povétené osoby tuto skutecnost neprodlené ozndmi i feditelce Justinky na tel. +420 737 411 605.

Podavani 1ékd, masti a dalSich pripravka ditéti

Povétena osoba nesmi podavat 1éky, masti, ani jiné piipravky k vnitfnimu uziti, nebo které by
porusovaly integritu kiize. Vyjimku tvoii jen léky Zivotné dulezité, na zaklad€ pisemného potvrzeni
od Iékafe a na zakladé pokynu vedeni Justinky. Léky, které nejsou zivotné dulezité, smi Povérené
osoby podavat jen na zdkladé vyplnéného formulare rodicem a schvaleném vedenim Justinky, viz

niZe (na vyzadani posilame rodi¢im prosttednictvim emailu).

Pouzivani repelentu a krému na opalovani

Pouzivame repelent vhodny pro déti na oblast kotniku, boty, ponozky pted odchodem ven v dobg,
kdy jsou klistata aktivni. Pfi ostrém slunicku a riziku spéleni déti pfi pobytu venku mazeme oblicej,
ruce, nohy (odkrytd mista) krémem proti opalovani. Konkrétni znacka, tip repelentu a krému

na opalovani jsou dostupné na vyzadani u povétené osoby.

Povérené osoby maji pravo zmérit ditéti teplotu, zkontrolovat kiizi a vlasy pri podezieni

na Stipnuti ¢i bodnuti hmyzem, neStovice, vyrazku, nebo pritomnost vsi.

Infekéni onemocnéni

V piipadé, ze ma dit¢ infekéni nemoc, je rodi¢ povinen neprodlené¢ informovat provozovatele.

Pted navratem ditéte do détské skupiny je nutno:

e dolozit potvrzeni Iékate, ze doporucuje zarazeni do kolektivu po nemoci,
e umoznit povefené osobé nahled do 1¢kaiské zpravy z prohlidky o doléceni ditéte,
e dodrzet dobu alespon 1 tyden doméaciho 1éCeni naptiklad u zanét spojivek, stiedniho ucha,
chiipky, paté a Sesté détské nemoci, po infekcich hornich cest dychacich apod.,
e dodrzet dobu alespon 2 tydny domdciho 1é¢eni v ptipadé planych nestovic, pfiusnic, zardének,
spalnicek a spaly.
V piipadé, Ze ani jeden z bodi vySe uvedenych, rodi¢, ktery vraci dit¢ po infekénim onemocnéni,
nesplni, neni mozné piijmout dit¢ zpét do kolektivu. Infekéni nemoci, které prob&éhnou v détské

skupin€ jsou vyvéSeny na nasténce po dobu piipadné infekénosti. Prosime rodice, aby nasténky



sledovali.

ZAdost o podani 1éku ditéti povéienou osobou

Jako zakonny zastupce ditéte Zadam o podani Iéku ditéti povérenou osobou v dobé predskolniho programu.

Lék pfedadvam povETENE OSODE ........c.eiiieiii e v originalnim
obalu s pfilozenym piibalovym letackem a vyznaenym davkovanim. Povéfenou osobu jsem obeznamil/a

rovnéz s nezadoucimi ucinky léku a postupem, jak se zachovat v takovém ptipadé.

JINIEII0 QIEELE: ...ttt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s e e aas e s aaaaaaeaaeenererenereeaaeeaaaaaees
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NAZEV LEKU oot e et et e e et e teeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaaesesesessaaeasasasasasnasenanes

Davkovani (denné, jak ¢asto, v jakém mnozstvi, termin od - do)

Jsem si védom/a veskerych nasledkti plynoucich z této zadosti o podani 1éku ditéti povéifenou osobou.
Provozovatel nenese Zadnou odpovédnost za situace, které vzniknou podanim ¢i nepodanim daného 1éku.

Dokladam / Nedokladam pisemné lékatské potvrzeni.

Datum, podpis a adresa zdkonného zastupce (véetné telefonniho kontaktu):

Razitko, podpis



3. NARIZENI GDPR

Informace o zpracovani osobnich udaji

V souvislosti se zdkonem 110/2019 Sb. o ochrané osobnich udajii a s Natizenim EU ¢. 2016/679

(dale jen ,,GDPR®) bere rodi¢ na védomi, zZe provozovatel zpracovava tyto udaje:

U ditéte:
e jméno a piijmeni,
e datum narozeni,
e adresa bydliste,
e rodné Cislo,
e zdravotni pojistovnu,
e datum nastupu do détské skupiny,
e zdravotni dotaznik,
e informace o zdravotnich omezenich a Grazech ditéte,
e souhrnny zdznam o dochazce,
e osoby, které mohou dité vyzvedavat,

e rodice.

U rodice:

e Jméno a piijmenti,

e datum narozeni,

e adresa bydliste,

e telefon,

e email,

e ncjvyssi dosazené vzdélani,

e postaveni na trhu prace.
Kategorie osobnich idaji jsou adresni a identifika¢ni idaje a dale citlivé udaje. Tyto osobni udaje
jsou zpracovavany za ucelem plnéni vykonu Cinnosti détské skupiny provozované provozovatelem,
primarn¢ pak jako kontaktni uidaje a udaje pro ucely smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v
détské skupiné s rodi¢em, jakoz i ve vztahu k subjektiim vykonévajicim dohled nad predmétem
podnikdni provozovatele, jakoz i ve vztahu k vefejnym orgdniim, jejichz prostiednictvim zajistuje

provozovatel Cerpani ptispévku z vetejnych zdrojl, a dale pro uchovavani a archivovani udaju dle



zakonnych pozadavkd.

Osobni udaje budou zpracovavany po dobu dochazky ditéte do détské skupiny a nésledujicich 10 let,

nestanovi-li pravni ptedpis nebo pravidle poskytnuté dotace lhitu delsi.

Zpracovani osobnich udaji je provddéno provozovatelem, ale mohou je zpracovdvat i externi

zpracovatelé, se kterymi ma provozovatel uzavienou zpracovatelskou smlouvu.

Rodice berou na védomi, Ze podle zakona na ochranu osobnich tdaji a GDPR maji pravo:

pozadovat po Spravci informaci, jaké osobni tidaje zpracovava,

pozadovat po Spravci vysvétleni ohledné zpracovani osobnich dajt,

vyzéadat si u Spravce piistup k témto tidajim a tyto nechat aktualizovat nebo opravit,
pozadovat po Spravci vymaz téchto osobnich udaji,

v ptipad¢ pochybnosti o dodrzovéani povinnosti souvisejicich se zpracovanim osobnich udaji
obratit se na Spravce nebo na Utad pro ochranu osobnich tdaji,

uplatnit veskera dal$i prava pfiznand Zakonem na ochranu osobnich udaji a GDPR.

Souhlas se zpracovanim osobnich udaja

V souvislosti se zdkonem 110/2019 Sb. o ochrané¢ osobnich udajii a s Natizenim EU ¢. 2016/679

(dale jen ,,GDPR®) rodi¢ souhlasi, ze provozovatel zpracovava tyto osobni udaje:

a)
b)
©)
d)

Ad a)

fotografie a audiovizualni zdznamy déti (Kategorie osobnich udajii jiné udaje),
emailovou adresu (Kategorie osobnich udaji adresni tdaj),
kiestni jména déti a prvni pismeno z piijmeni (Kategorie osobnich udajt identifikacni udaj,

organizace v détské skupiné - fotografie (Kategorie osobnich tdajt jiné udaje).

1. Fotografie a audiovizudlni zaznamy dé€ti jsou umistovany na verejné pristupné facebookové

a webové stranky détské skupiny v ramci propagace détské skupiny (audiovizualni zaznamy

pomoci Youtube). Rodi¢ souhlasi s tim, ze na vySe zminénych fotografiich umistovanych

na facebookové a webové stranky détské skupiny mize byt dit¢ vyobrazeno. Provozovatel se

ovSem zavazuje, Zze ani rodi¢ nebo dit€¢ nebudou nijak na vySe uvedenych fotografiich

oznacovani ani jmenovani. Odvolani souhlasu nema za nésledek smazani jiz dfive zvetejnénych

fotografii a audiovizudlnich zdznamu, ale ukonceni dal$iho uvetejiiovani novych.

2. Fotografie a audiovizualni zaznamy déti jsou umistovany do Elektronické nasténky pro rodice




pristupné pouze na zakladé spravného zadani jedineéného ovérovaciho kdédu udélovaného

rodi¢tim pfislusné pobo&ky Skolky. Rodi¢ souhlasi s tim, e na vySe zminénych fotografiich

a audiovizualnich zaznamech déti umistovanych do Elektronické nasténky pro rodice muze byt

dité vyobrazeno. Odvolani souhlasu neméa za nasledek smazani jiz dfive zvefejnénvch fotografii

a audiovizualnich zaznamu. ale ukonceni dal§iho uvefejnovani novych

Adb)

Emailova adresa je zpracovana piedev§im za Gcelem zasilani aktualnich informaci z provozu a dale
pro ucely zasilani informaci o akcich potfddanych détskou skupinou. Odvolani souhlasu ma

za nasledek ukonceni zasilani informaci z détské skupiny.
Adc)

Na vyrobcich, vytvorech déti, které jsou vystavené na nésténkach a vystavnich plochéch détské
skupiny mohou byt uvedena kfestni jména a prvni pismeno z piijmeni. Slouzi pro identifikaci
vyrobkl rodi¢em. Odvolani souhlasu ma za nasledek, Ze vyrobky a vytvory déti nebudou oznaceny a
rodi¢ si je bez identifikace nebude moct odnést z détské skupiny. Stejnd identifikace kiestnim
jménem a prvnim pismenem z pifijmeni je pouzita pro oznaceni mista v Satni¢ce, mista na boty, na
papuce, popsani obleceni, lahve na piti a dalSich vécech usnadnujicich organizaci. Odvolani souhlasu

ma za nasledek, Ze nebude pouzita Zadna identifikace déti a jejich véci.
Ad d)

Fotografie déti jsou pouzity na boxech v Satn¢, na narozeninovém pasmu a dalSich vyrobcich, které
slouzi k vychové a péci o déti. Odvolani souhlasu ma za nasledek, ze dit€¢ nebude mit nijak oznaceny

svilj box a nebude zobrazené ani na jinych kolazich.

Osobni udaj ziskany na zdklad¢ tohoto souhlasu bude provozovatelem zpracovdvan po dobu 7 let.
S vySe uvedenym zpracovanim udéluje rodi¢ svilij vyslovny dobrovolny souhlas. Souhlas lze vzit
kdykoliv zpét i pouze dil¢ich bodl, a to naptiklad zaslénim emailu na adresu elanek@justinka.cz

nebo dopisu na adresu sidla provozovatele.



4. Provozni rad Satny

Kazdé¢ dit¢ ma svoji vlastni skiiiiku v Satné, kterd je ozna¢end jménem, znackou nebo fotkou Vaseho
ditéte. Do této skiinky muzete davat vse, co je v détské skupiné povoleno (obleceni, ubrousky,
pyzamka, plySaci apod.). Stejné tak tato skiinka slouzi k uchovani détskych piezivek - tedy prosime,
abyste prezivky dali do latkového pytliku na prezivky a tyto vlozili do skiiiiky, aby se nepovalovaly

v prostorach Satny a nebranily pani uklizecce v tklidu.

Pro vSechny déti je zakazané nechavat své véci v prostorach otevienych ptihradek prevlékacich
Satnicek pfes noc. Znamena to, ze v den, kdy mate dochazku, bude Vase mistecko v oteviené Satné
pfichystané, povésite bundu na vésacek, odlozite svrchni vrstvy Sath do pifihradek Satnicky, botky
déti date pod lavici v Satné€, nebo pod lavici v prostoru zadvefi, urcené¢ho k piezouvani. Jakmile
détskou skupinu opoustite, toto mistecko v oteviené Satné musi byt opét prazdné, tedy veskeré osobni
véci je nutné uklidit do Vasi skiiiky, kterd je k tomu urcend. Toto opatfeni je zcela nezbytné z

diavodu kapacity zatizeni, hygienickych ptedpisi a tklidu prostor.
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5. Telefonni ¢isla

Tato telefonni ¢isla slouzi jen na predani informaci tykajicich se déti:

e pevna linka 221 997 225,
e mobilni telefon 602 734 476.

Povétené osoby - osoby pecujici o dité - z nich budou volat rodi¢im v ptipadé urazu, nemoci, ¢i
jinych potieb ditéte. Povéfené osoby tento telefon budou vyuzivat i na spojeni s centralou

provozovatele.

Rodi¢e miizou na tato telefonni Cisla volat v piipad¢ neodkladné potieby informovat se o stavu ditéte,
¢i sdélit poveérenym osobam dalsi skutecnosti tykajici se ditéte potiebné k pobytu v détské skuping.
Upozoriujeme rodice, Ze povérené osoby se predevsim staraji o dité, tedy nemusi byt na telefonu

vzdy dostupné a nejsou povinné volat zpét na zmeSkané hovory na tkor péce o dite.

Jakékoliv dal8i organiza¢ni zdlezitosti, platby, dotazy, absence apod. jsou rodic¢e i nadale povinni

oznamovat feditelce détské skupiny na tel: 737 411 605 a na emailu justinka@elanek.cz.
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