Ptiloha ¢. 1 smlouvy

PROVOZNIi RAD
DETSKE SKUPINY MINISTERSTVASPRAVEDLNOSTI JUSTINKA

VNITRNI PRAVIDLA

vydand v souladu s § 10 odst. 1 zdkona ¢. 247/2014 Sb.,
o poskytovani péce o dité v détské skupin€ a o zméne souvisejicich zakontl, ve znéni pozdéjsich
predpist

1. Zakladni udaje
e Poskytovatel Nada¢ni fond Petra Koukala
e se sidlem Ujezd 450/40, Praha 1, 118 00
o ICO: 02484544

e (islo telefonu: 737411605, e-mail: denisa.kanerova@elanek.cz, justinka(@elanek.cz

e C(islo provozovny: 602 734 476

e feditelka organizace a statutarni zastupkyne: Mgr. Denisa Kanérova, feditelka DS, Ing. Martina
Vajdiak, vykonna feditelka NFPK

e  Oznaceni registrované détské skupiny: Détskd skupina Ministerstva spravedlnosti Justinka
e  Maximalni pocet déti: 10

e  Misto poskytovani sluzby: Ministerstvo spravedlnosti, VySehradska 16, 128 00 Praha 2

e  Provozni doba: pondéli — patek 7:30 - 17:00

e  Den zapoceti poskytovani sluzby: 1. 9. 2024

2. Vseobecna ustanoveni

Provozni tad obsahuje pravidla o zajisténi fadného chodu détské skupiny Ministerstva spravedlnosti
Justinka (dale jen "Justinka®), o poskytovani sluzeb péce o dit¢ v Justince, o hygienickych normach
a dalsi souvisejici pravidla tykajici se détské skupiny. Provozni f4d ma nekolik ptiloh, patii mezi né
Plan vychovy a péce (ptiloha A), Pravidla pro vybér déti do détské skupiny (ptiloha B) a Cenik détské
skupiny Ministerstva spravedlnosti Justinka (pfiloha C). Provozni tad je k dispozici v prostorach
Justinky, na webovych strankach poskytovatele a na intranetu Ministerstva spravedlnosti.

3. Pravni piedpisy

Poskytovatel zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pti vychové nebo s nim piimo souvisejicich
¢innostech a pfi poskytovani dalSich sluzeb. Dava détem a jejich rodi¢im nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi v souladu s nasledujicimi pravnimi predpisy:

e zakonem €. 258/2000 Sb., o ochran¢ vefejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpisi,

e vyhlaskou ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni
a provozoven pro vychovu a vzdelavani déti a mladistvych, ve znéni pozdé&jsich predpisd,
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e vyhlaskou ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach
osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych, ve znéni pozdéjsich
predpist,

e vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani, ve znéni pozde¢jSich predpist,

e nafizenim vlady ¢. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci.

4. Provozni podminky

Justinka je urena pro déti od 18 mésici véku do zahajeni povinné Skolni dochazky. Je zaméfena
na zajisténi potieb ditéte, na rozvoj schopnosti, vychovu a predavani kulturnich a hygienickych
navyku ditéte na zakladé planu vychovy a péce o déti ve stabilnim vychovném prostiedi.

Provoz je zajiStén v prostorach, sklddajicich se z chodby se Satnou, umyvarny s toaletami, prostorné
herny, ktera slouzi zaroven jako loznice, a kuchyné s jidelnou. Venkovni aktivity probihaji
v prostorach vefejné zelené a na prilehlych détskych htistich.

PéCi o deti vykonavaji kvalifikovani pracovnici (dale jen ,,pecujici osoby®), ktefi jsou odborng
zpusobili podle zékona ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dit€ v détské skupiné a o zméne
souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjsich zmén.

Ve dnech statnich a ostatnich svatkd, v tydnu mezi Stédrym dnem a Silvestrem a tydnu, do néhoz
spadaji statni svatky v cCervenci, je provoz Justinky uzavien. Pfipadné omezeni je mozné
za nepredvidatelnych havarijnich situaci. O kazdém nahlém provoznim omezeni budou rodi¢e/zakonni
zastupci v dostateéném predstihu informovani.

Justinka umoziuje denni ¢i tydenni dochazku. V ptipadé tydenni dochazky dochézi dit¢ do Justinky
kazdy den V pripad¢é denni dochazky si rodi¢/zakonny zastupce zvoli pocet dni, po které bude dité
Justinku navstévovat a cena se odrazi pravé podle poctu dni (viz. Ptiloha C).

Pravidelna dochazka a absence déti jsou rodi¢em/zakonnym zastupcem spravovany v systému Elis.
Pfipadna nepfitomnost ditéte musi byt fadné a vcas hlaSena v systému Elis nejpozd¢€ji do 10:00 hodin
predchozi pracovni den. V piipadé ndhlé absence je potieba dit¢ omluvit telefonicky (602 734 476)
nebo e-mailem (justinka@elanek.cz) nejpozdéji do 9:00 hodin dne neptitomnosti.

V prostorach Justinky a Ministerstva spravedlnosti plati pro pecujici osoby a rodi¢e/zakonné zastupce
déti prisny zakaz koufeni a pozivani jinych navykovych latek.

Pokud by doslo k poranéni ditéte v dobé pobytu v Justince, veSkera zodpovédnost za vzniklé Skody
je hrazena z pojisténi poskytovatele zatizeni.

5. Zapis, podminky prijeti déti a ukonceni dochazky v Justince

Podminkou k zé&pisu do détské skupiny je fadné vyplnénd elektronicka piihlaska na webové strance
poskytovatele.

Dle § 50 zakona ¢. 258/2000 Sb. do Justinky mohou byt pfijaté pouze déti, které se podrobily
stanovenym pravidelnym ockovanim, maji doklad, ze jsou proti ndkaze imunni nebo se nemohou
ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.
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Déti jsou do Justinky piijimany v souvislosti s bodovym ohodnocenim dle Pravidel pro vybér déti do

détské skupiny (pfiloha B) vzdy na jeden Skolni rok. Pfijimany jsou déti na zakladé uzaviené smlouvy
o poskytovani sluzby péce o dit¢ v détské skupiné€. Pfed podpisem smlouvy je rodi¢/zdkonny zastupce
povinen predlozit potvrzeni détského 1ékafe, rozhodnuti o nepfijeti do spadové MS a potvrzeni od
zameéstnavatele jednoho z rodi¢li/zakonnych zastupcl. Smlouva je sestavena v navaznosti na Udaje
v prihlasce. Konecné rozhodnuti o piijeti ¢i nepfijeti dité€te do Justink y mé v gesci feditelka détské
skupiny ve spolupraci s Ministerstvem spravedInosti (povéfeni zaméstnanci ministerstva a zastupci
odborové organizace pusobici na ministerstvu).

Primarn¢ je Justinka uréena détem, jejichz rodi¢/zakonny zastupce je zaméstnancem Ministerstva
spravedlnosti v pracovnim nebo sluzebnim pomeéru. Sekundarné je ur€ena i pro déti zaméstnancti
pracujicich na Ministerstvu spravedlnosti na zakladé dohody o provedeni prace ¢i dohody o pracovni
Cinnosti. Terciarné existuje moznost poskytnout volnou kapacitu détské skupiny i zaméstnancim
resortu justice.

Rodic¢e/zékonni zastupci pisemné poskytuji souhlas s nakladanim s osobnimi udaji.

K ukonceni dochazky v Justince dojde v pfipadé ukonceni smluvniho vztahu mezi provozovatelem

a objednatelem sluzby péce o déti zaméstnanci Ministerstva spravedlnosti v détské skupiné.

K , ukonceni dochazky v Justince dojde v pripadé ukonceni pracovniho/sluzebniho poméru

rodice/zakonného zastupce ditéte na Ministerstvu spravedInosti.

Poskytovatel Justinky mize po dohodé s objednatelem vypovédét smlouvu v piipade, Zze
rodi¢/zakonny zastupce opakované porusuje Zakladni povinnosti rodi¢i/zakonnych zastupct déti (bod
11 provozniho fadu).

Poskytovatel Justinky mtze po dohodé s objednatelem odmitnout pfijeti nebo vypovédét smlouvu

v piipad¢ velice nestandardnich a specidlnich potieb ditéte, které presahuji moznosti zafizeni
(prostorové, materialni a personalni limity) v zajmu jeho bezpecnosti a bezpeCnosti ostatnich déti
a nemoznosti zajistit potfebu individudlniho pfistupu. Déti se specidlnimi potiebami jsou i takové déti,
kde prubéh dne a péfe o né¢ se znatelné odliSuje od péce o ostatni déti ve skupiné. Vzdy je
vyhodnoceno individudlné.

V piipadé, Ze je kapacita détské skupiny naplnéna, ma novy zajemce o umisténi ditéte na celotydenni
dochazku prednost pifed détmi dochazejicimi pouze na krat$i tydenni dochazku. Poskytovatel
po domluvé s objednatelem miize v tomto piipadé vypoveédét smlouvu uzavienou s rodicem/zakonnym
zéstupcem ditéte.

V piipade, ze je kapacita détské skupiny naplnéna, ma novy zajemce, ktery je v pracovnim nebo
sluzebnim poméru, piednost pied zaméstnanci pracujicich na zakladé dohody o pracovni ¢innosti
a dohody o provedeni prace nebo pfed zaméstnanci resortu justice.

Vypovédni doba Cini dva mésice a pocind bézet prvnim dnem kalendarniho mésice nasledujiciho
po doruceni pisemné vypovédialespon jednomu, z rodicii/zédkonnych, zastupcii,

‘ Deleted[Horakova Blazena Mgr.]: prubézné

Deleted[Horakova Blazena Mgr.]: Rodice/zékonni zastupci
jsou povinni sdélit poskytovateli vSechny skutecnosti, které by
mohly ovlivnit péci o dité a jeho prospivani, tyto skutecnosti
uvést do Evidencniho listu ditéte, ktery bude vyplnén
rodi¢em/zékonnym zastupcem po pfijeti ditéte do détské
skupiny, (napf. osoby, opravnéné vyzvedavat dit¢ ¢i vyjadieni
1ékate ke zdravotnimu stavu ditéte) a oznamovat poskytovateli

ptipadné zmény.

‘ Deleted[Horakova Blazena Mgr.]: ptipadnému

‘ Deleted[Horakova Blazena Mgr.]: na adresu
‘ Deleted[Horakova Blazena Mgr.]: noho

‘ Deleted[Horakova Blazena Mgr.]: e

‘ Deleted[Horakova BlaZzena Mgr.]: ého

‘ Deleted[Horakova Blazena Mgr.]: e



6. Dochazka déti do Justinky a zajiSténi bezpecnosti

Dité je tieba pfedavat a vyzvedavat ve stanovenych casech dle zvolené varianty péce, aby nebyl
naruSen provoz zafizeni (pfichod v ¢ase od 7:30 do 9:00 a odchod v ¢ase od 15:00 do 17:00).
V ptipade zkracené denni dochazky bude piesny €as vyzvednuti ditéte feSen individualné.

Déti jsou na zaklad¢ uzaviené smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité¢ v détské skupiné predany
osobn¢ rodi¢em/zakonnym zéstupcem ¢i jinou povérenou osobou uvedenou v evidencnim listé ditéte
pecujici osobé. Dité je nutné predavat zdravé a bez znamek nemoci. Pecujici osoba ma pravo dité
odmitnout, pokud tomu tak neni. Pokud se onemocnéni projevi béhem dne, je povinnosti
rodice/zakonného zastupce si dité po telefonickém vyrozuméni bez zbyte¢ného odkladu vyzvednout.

Pecujici osoby jsou pravidelné Skoleny o pravidlech prvni pomoci pfi trazech a zivot ohrozujicich
stavech. V pfipad¢ Urazu zajisti pecujici osoba prvni pomoc a osetieni ditéte, o ¢emz informuje
rodice/zakonného zastupce ditéte, a ucini zaznam do knihy trazt. Pii zavaznych pfipadech je povolana
rychlé zdravotnicka pomoc.

Rodice/zékonni zastupci vybavi dit¢ vhodnym oblecenim a obutim na pobyt venku i uvnitt, véetne
nahradniho obleceni, a hygienickymi potfebami (kartaéek na zuby, zubni pasta, kelimek, ptipadné
jednorazové pleny). Véci se ukladaji na vyhrazené misto v chodbé se Satnou zatizeni. PeCujici osoba
zajisti, aby bylo dité na jednotlivé aktivity vhodné obleceno podle aktualni situace. Dalsi vybaveni
(véci na spani apod.) donesou rodi¢e/zdkonni zastupci podle charakteru dochazky a zajisti jeho
pravidelnou udrzbu.

7. Rezim dne

Ugel Justinky je pravidelna pé&e a vzdélavani déti zaméstnanctt Ministerstva spravedInosti
07:30 - 09:00 prichod déti, spontanni hry, individualni ¢innost,
09:00 - 09:15 ranni kruh, hygiena, svacina, hygiena,
09:15-11:30 pobyt venku, doba pobytu dle pocasi: ¢innosti dle planu, hlavni fizend ¢innost,
11:30-12:30 pfiprava na obéd, ob&d, osobni hygiena,
12:30 - 14:30 odpocinek déti
14:30 - 15:00 hygiena, svacina, hygiena

15:00 - 17:00 pobyt venku: odpoledni zajmova Cinnost, spontanni hry a aktivity zamétené
predevsim individualng, odchod déti domii.

Justinka nema dle zakona ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dit€ v détské skuping,
vzdélavaci charakter, pfesto se zavazuje plnit vychovné — vzdelavaci aktivity a vychazi z Ramcove
vzdélavaciho programu pro piedskolni vzdélavani a respektuje oblasti, které jsou v ném zahrnuty. Dé&ti
jsou zapojovany do aktivit, které jsou zamétené na rozvoj klicovych kompetenci. Podrobnéjsi popis je
zpracovan v Planu vychovy a péce, ktery neni zavazn€ neménny a pruzné se prizptsobuje aktualnim
potfebam déti.



Justinka nabizi kvalitni péci s dirazem na individudlni ptistup k détem i rodi¢im, vychovnou péci
zaméfenou na rozvoj schopnosti, hygienickych a kulturnich navykt ditéte, utvareni osobnosti ditéte
a télesny, pohybovy i duSevni vyvoj. Celym dnem plynule prostupuji spontanni aktivity déti
a didakticky fizené Cinnosti.

Rodice/zdkonni zastupci maji moznost prubézné sledovat déni v Justince na webovych strankach
http://www.elanek.cz/skolka-detail.php?idSkolky=56, fotografie budou umistény v systému Elis
pod bezpecnostnim heslem a viditelné jen pro rodi¢e/zakonné zastupce.

8. Stravovani

Stravu poskytuje specializované gastronomické zafizeni Ekolandia a dodavana strava spliuje
odpovidajici normy MSMT. Jidlo je dodavéno v souladu s hygienickymi piedpisy a je vydavano
ve vydejné, kterd je soucasti prostor Justinky. Podle denniho rezimu poskytne pecujici osoba ditéti
dopoledni svacinu, obéd a odpoledni svacinu. K obédu nalezi polévka, podavana do pfipravenych
misek a hlavni jidlo, které se serviruje na talife. Celodenni pitny rezim je zabezpecen vodou
z vodovodniho fadu. Détem je vafen neslazeny ovocny Caj.

Cas na podavani jidel je uveden v rezimu dne. Nasilné nuceni déti do jidla je nepiipustné.
Pecujici osoba dohlizi na dodrzovani pitného rezimu.

Nadobi se umyva ihned v myc¢ce v prostorach piipravy jidla. Nespotiebovana vydana strava musi byt
zlikvidovana. V Justince se stravuji pouze déti a pecujici osoby, neni umoznén vstup cizim stravniktim.

9. Hygienické zaiizeni

Zatizeni je vybaveno dvéma toaletami, dvéma umyvadly, vylevkou s miizkou, sprchovym koutem,
noc¢niky, pfebalovacim pultem a krytym naslapnym kosem s vlozkou na jedno pouziti.

10. Hygienicky a protipoZarni rezim provozu zarizeni

Pravidelny tklid prostor je zajistén kazdy den po provozu. Prostory odpovidaji hygienickym
a protipozarnim predpistim.

11. Zakladni povinnosti rodici/zakonnych zastupcu déti

e rodice/zadkonni zastupci jsou povinni bezodkladn€ informovat poskytovatele, ze dit€ nemuze

nastoupit a zahajit smluvenou dochazku v Justince, nejpozdéji do 9:00 hodin v den zahajeni
dochézky,

e rodice/zakonni zastupci dodrzuji provozni dobu Justinky,

e rodiCe/zakonni zastupci ptivadéji dit€ do Justinky pouze v takovém zdravotnim stavu, ktery
neni zdrojem nékazy ostatnich déti ve skuping,

e rodiCe/zakonni zastupci jsou povinni sdélit poskytovateli vS§echny skute¢nosti, které by mohly

ovlivnit péci o dité€ a jeho prospivani, tyto skute¢nosti uvést do Evidenéniho listu ditéte, ktery

bude vyplnén rodi¢em/zakonnym zastupcem po piijeti ditéte do détské skupiny, (napf. osoby,

opravnéné vyzvedavat dit€ ¢i vyjadreni lékare ke zdravotnimu stavu dit€te) a oznamovat

poskytovateli piipadné zmény,

Deleted[Horakova Blazena Mgr.]: rodice/zakonni zastupci

nahlasuji ptipadné zmény v Eviden¢nim listu ditéte
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rodice/zakonni zastupci jsou povinni dopfedu znamou absenci Ditéte hlasit alespont 7 dni
pfedem prostiednictvim dochazkového systému Elis. Pokud se naskytnou technické ¢i jiné
komplikace, je pfipustné tuto absenci nahlasit pisemné na justinka@elanek.cz,

rodice/zakonni zastupci jsou povinni fadn€ v systému Elis omluvit absenci a stravné
nejpozdéji do 10:00 hodin piedchoziho pracovniho dne. Pokud neni dit¢ omluveno fadné a
vcas, stravné za zameskany den bude uctovdno. V piipadé nahlé absence je potfeba dité
omluvit telefonicky (602 734 476) nebo e-mailem (justinka@elanek.cz) nejpozdéji do 9:00
hodin dne neptitomnosti,

rodice/zakonni zastupci jsou povinni platit Skolné ve vysi dle ceniku (pfiloha C) za jeden
kalendaini mésic a stravné ve vysi 95,- K& za jeden den. Skolné je splatné vzdy k 25. dni
kazdého predchazejiciho mésice bankovnim pfevodem na tcet ¢.: 5821964379/0800. Stravné
je splatné vzdy k 25. dni kazdého néasledujiciho mésic e dle dochazky ditéte a fadné

omluvenych absenci v pfedchazejicim meésici.

12. Zakladni povinnosti poskytovatele Justinky

poskytovatel dodrzuje mlcenlivost o diivérnych informacich a dba na jejich ochranu,

poskytovatel uzavira s rodi¢i/zdkonnymi zastupci Smlouvu o poskytovani sluzby péce o dité
v détské skupin€ Ministerstva spravedlnosti Justinka,

poskytovatel vede evidenci a dochazku déti — v systému Elis,
poskytovatel dodrzuje Plan péce a vychovy,

pecujici osoby Justinky za Zadnych okolnosti nepouzivaji neptfiméfenych vychovnych
prostfedkll a nepouzivaji metody, dotykajici se dustojnosti a zdravého vyvoje ditéte,

pecujici osoby Justinky jsou proskoleny v oblasti BOZP a PO.

13. Zavéreéna ustanoveni

Seznameni se s timto provoznim fadem a jeho dodrZovani je zavazné pro vSechny pecujici osoby

a rodice/zakonné zastupce déti. Zmeény provozniho fadu ¢i jeho pfiloh jsou mozné po predchozim

projednani s objednatelem pouze formou pisemného dodatku ke Smlouvé s objednatelem. O vydani

a pripadnych zménach provozniho fadu jsou v§echny pecujici osoby informovany.

Nové piijimané pecujici osoby budou s timto fadem seznameny pied podpisem pracovni smlouvy.
Kontrolu jeho dodrzovani provadi poskytovatel, piipadné¢ objedna tel — zastupce Ministerstva

spravedlnosti.

Prilohy:

A. Plan vychovy a péce

B. Pravidla pro vybér déti do détské skupiny

C. Cenik détské skupiny Ministerstva spravedlnosti Justinka
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PRILOHA A

PLAN VYCHOVY A PECE - JUSTINKA

Vydany v souladu s § 10 odst. 2 zdkona €. 247/2014 Sb., zékon o poskytovani péce o dité
v détské skupiné a o zmén¢ souvisejicich zakontl. Plan vychovy a péce vychdzi ze systému
Franchising Elanek.

Udaje o zarFizeni

Détska skupina Ministerstva spravedlnosti Justinka (dale také jako “Justinka®)

Provozovatel: Nadac¢ni Fond Petra Koukala — Franchising Elanek
ICO: 02484544

sidlem: Ujezd 450/40, Praha 1, 118 00

provozovna: Détska skupina Ministerstva spravedlnosti Justinka
adresa: Vysehradské 16, Praha 2, 128 10

Tel. vedeni: 737 411 605

Tel. détska skupina: 602 734 476

Email: justinka@elanek.cz

Web: http://www.elanek.cz/skolka-detail.php?idSkolky=56
Zahajeni provozu: 1.9.2024

Opravnéna jednajici osoba: Mgr. Denisa Kanérova , feditelka détské skupiny Ministerstva
spravedlnosti Justinka

Provozni doba: 7:30 — 17:00 hodin

Podminky poskytovani sluzby péce o dit€¢: provozovatel poskytuje sluzbu s ¢astecnou
uhradou nékladii

Typ zafizeni: celodenni péce o déti s pravidelnym provozem v pracovni dny
pondéli az patek

Sluzbou péce o dité v détské skupin€ se pro ucely tohoto zdkona rozumi nevydelecnd ¢innost
spocivajici v pravidelné péci o dité od 1,5 roku v€ku do zahajeni povinné Skolni dochazky,
ktera je poskytovana mimo domacnost ditéte ve skupiné déti a kterd je zamétena na zajisténi
potteb ditéte, jeho vychovu a rozvoj schopnosti, kulturnich, hygienickych a socialnich navyka
ditéte.


http://www.elanek.cz/skolka-detail.php?idSkolky=56

Vychodiska a principy vychovy a péce

Justinka ma koncepci s redlnou vizi, posldnim, hodnotami, postojem k vychové a péci,
podminkami a metodami prace s détmi. Pracovnici se jimi fidi a napliuji je.

Hlavnim mottem Justinky je: ,,aby s nami déti objevovaly svét!“

Poslani

Jo 24 .

Vytvafime co nejpiirozendjsi prechod mezi rodinou a statnim Skolstvim Ceské republiky.
Nabizime rodinné prosttedi, individualni pfistup, milé tety, které se s détmi uci sebeobsluhu
a vytvari bohaty program na vSeobecny rozvoj déti a poskytuji jim prostor pro aktivni

seberealizaci s dirazem na jejich psychické a fyzické zdravi.

Vize

Justinka déti vSestranné rozviji. Respektuji se tydenni témata, kterd pak déti provazi v kazdé
oblasti rozumové, télesné, ekologické a estetické vychovy, jako je naptiklad hudba, sport,
vytvarnd vychova, cizi jazyky, vylety, zajiStény doprovodny program, rozvoj fantazie,
pozornosti, socializace, verbalnich schopnosti, sebeobsluhy atd.

Hodnoty
Justinka stavi na hodnotach: tolerance, respektu, soudrznosti, bezpeci, divéte, trpélivosti,
zodpovédnosti a porozuméni.

Postoj k vychové a péci
Justinka se tidi principy lidskosti, individudlniho pfistupu a zdravého selského rozumu s
inspiraci napfi¢ vychovnymi sméry ve vztahu ke konkrétnim détem a situacim.

Metody prace s détmi

Mezi metody se fadi predevsim uceni hrou, uceni napodobou, podpora pohybovych
dovednosti, podpora rozvoje poznavacich procest, her a cvi¢eni podporujici prirozeny rozvoj
feci u déti. Je zakazano pouzivat viuci ditéti nepiiméieny vychovny prostiedek nebo omezeni
anebo takové vychovné prostredky, které se dotykaji diistojnosti ditéte nebo které jakkoli
ohrozuji jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

Genderovy a environmentalni aspekt

Oblast genderového a environmentalniho aspektu patii k novym trendim v oblasti rozvoje
dovednosti a schopnosti déti. Cilem pfistupu je vést déti k toleranci a respektu. Genderove
citlivy pfistup zahrnuje prostor k ptirozené volbé her, hra¢ek i pomicek a dodrzovani
citlivého pfistupu k genderové problematice. Justinka dodrzuje zdkladni pravidla
ohleduplného chovani k ptirodé¢ a udrzitelného Zivota (napt. tfidéni odpadu a recyklace,
prevence plyvani vodou). Cilem je vést déti ke vztahu k pfirodé a poméhat jim pochopit
principy zdravého zivotniho stylu (napf. pouzivani pfirodnin, podavani pestré stravy).



Ro¢ni plan

Justinka mé vypracovany piehledny a srozumitelny ro¢ni plan vychovy a péce, a to v podobé
tematickych rdmcii na Casovd obdobi rozdélena do mési¢nich témat, kterd jsou podpoiena
externimi aktivitami, vylety a nav§tévami.

Cilem téchto planu je koncepéni prace pecujicich osob na rozvoji schopnosti a dovednosti déti
a informovanost rodi¢l/zakonnych zastupcli o programech a ¢innosti, kterou Justinka détem
nabizi.

Tydenni plany

Pecujici osoby dale tvori tydenni plany, které jsou uvefejnény na webovych strankach
Justinky a na nasténce v daném provozu a popisuji konkrétni aktivity, které v rdmci tydne s
détmi proberou. Minimalné jeden tyden v mésici je shodny s tématem dle ro¢niho planu pro
dany mésic. Ostatni zalezi na aktudlni situaci a pottebé déti, atraktivité¢ dan¢ho tématu, na
vznikl¢ situaci (snéhova pokryvka), ¢i na potfebé se danému tématu vice vénovat. Tematické
celky se tak mohou podle podminek zkratit ¢i prodlouZit.

Program vzdy nabizi pestrou nabidku zamétfenou na komplexni rozvoj déti. Charakter aktivit
reflektuje ro¢ni obdobi, kalendaini rok i mistni kulturni a pfirodni moZnosti.

Tvdenni plan popisuje:

e Stanovené cile

e Ocekavané vystupy
e Konkrétni ¢innosti
e Jiné pozadavky

Nezbytnd je kazdodenni pfiprava pecujicich osob, staly persondl, vynikajici materidlové
a personalni zdzemi a presna informovanost o slozeni déti na provozu z hlediska poctu, véku
a dovednosti.



ROCNI PLAN AKTIVIT

Obdobi| Mésic Téma Aktivita Zaméieni
/1. Putovani parkem Relax, podpora zdravi, naprava respiracnich potizi, relax, jemna motorika.
Kontrola spravného drzeni téla a klenby nohy, podani doporuceni, prubézné
/2. Sokolska vSestrannost p ] Y P P p
zhodnocovani stavu.
/3. Navstéva Botanical Garden of )
Navstéva a zkoumani botanické zahrady.
department
. ey Vzdélani v oblasti péce o zuby, dilezitost Gstni hygieny formou ukazek, fikanek,
Biezen ZDRAVI /4. Détsky smév s
pisnicek.
. .. Kladeni durazu na vstépovani zakladnich hygienickych navyku formou
/5. Hygiena, Cistota 1w P o N ygr , Y , Y o
motivaénich fikanek a soutézi (napt. zahazovani kreslenych bacillt)
. Edukaéni program Zdrava abeceda - sloZeni stravy, podpora zdravého Zivotniho
/6. Spole¢nost pro vyzivu Prog Y, . VY, pOchp
stylu, prevence détské obezity
. . SounalezZitost s rodinou, tymova prace, pobyt na ¢erstvém vzduchu, znalosti jara
/7. Vitame jaro s rodici o RS P poby J
Jaro a probouzeni ptirody.
/1. Putovani parkem Relax, podpora zdravi, naprava respiracnich potizi, relax, jemna motorika.
Kontrola spravného drZeni téla a klenby nohy, podani doporuceni, prubézné
/2. Sokolska vSestrannost p . Y P P p
zhodnocovani stavu.
/3. Navstéva parku Folimanka Podpora zdravého vztahu s pfirodou, nau¢né ukoly, co do parku patii a co nikoli.
Duben EKOLOGIE Edukaéni pohadka o tfidéni odpadu. Rozvoj environmentalniho citéni,

/4. Divadlo Ekologie

uvédomeéni si rozmanitosti pfirody, Definovani pojmu odpad, rozdé€leni, spravny
zpusob nakladani.

/5. Navitéva Muzeum Policie CR

Exkurze po muzeu, nahlédnuti do historie Policie CR.

/6. Koncert a zpivani s détmi

Posileni hudebni paméti, rozvoj rytmu, citu pro hudbu, seznameni s hudebnimi
nastroji.
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/7. Velikonoéni odpoledne s rodici Tymova prace, rozvoj jemné motoriky, znalost ¢eskych Velikonoénich tradic.
/1. Putovani parkem Relax, podpora zdravi, naprava respiracnich potizi, relax, jemna motorika.
Kontrola spravného drzeni téla a klenby nohy, podani doporuceni, prubézné
/2. Sokolska vSestrannost p ] Y P P p
zhodnocovani stavu.
/3. Navsteéva Karlahovych sadt Vylet do Karlachovych sadt. Poznavani a pojmenovavani mistnich rostlin.
Kveten ROSTLINY Ptirodoveéd klad. Piibl dnich rostl hu k d
firodoveédny vyklad. PfibliZzeni Zivota vodnich rostlin, rozvoj vztahu k pfirod¢,
/4. Navitéva Naplavky prodovedmy vy ! P
historie.
/5. Foceni tid Tymova prace, soustiedéni, rozvoj hrubé motoriky nonverbalni komunikace.
. Sounalezitost s rodinou, tymova prace, pobyt na ¢erstvém vzduchu, znalosti
/6. Pohadkové odpoledne s rodici i i i t , P pobyt
pohadek a pohadkovych bytosti.
/1. Putovani parkem Relax, podpora zdravi, naprava respiracnich potizi, relax, jemna motorika.
Kontrola spravného drzeni téla a klenby nohy, podani doporuceni, prubézné
/2. Sokolska vSestrannost p ] Y P P p
zhodnocovani stavu.
L, Vylet do zahrady, pobyt na ¢erstvém vzduchu, rozvoj motoriky, zabavné nau¢né
/3. Navstéva Botanické zahrady , Y Y pobyt ) Y
ukoly.
, “ . . /4. Navstéva Stulcovych sadt Prochazka v sadu, rozvoj vztahu k pfirodé¢, naucna stezka.
Léto Cerven | DETSKY DEN
Pohadkové zamétena stanovisté s aktivitami procvicujici rizné oblasti -
/5. Sportovni détsky den s rodici jemna/hruba motorika, pozornost, znalost, vytvarné vnimani, rytmizace. Volna
zabava - doprovodny program: skakaci hrad
Tematicky zamétend stanovisté s aktivitami procvicujici rizné oblasti -
/6. Rozlouceni se skolnim rokem jemna/hruba motorika, pozornost, znalost, vytvarné vnimani, rytmizace. Volna

zabava - doprovodny program: pfekazkova draha, fotopixla.
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/1. Putovani parkem

Relax, podpora zdravi, naprava respira¢nich potizi, relax, jemna motorika.

Kontrola spravného drzeni téla a klenby nohy, podani doporuceni, pribézné

Cervenec | BEZPECNOST |/2. Sokolska viestrannost o
zhodnocovani stavu.
/3. Prochézka po okoli Vzdélévénf V oblasti bfezpeén(v)sti pf’i pohybu u svilniét.lich komunikaci,
rozpoznavani dopravnich znacek, zadsady bezpecnosti.
/1. Putovani parkem Relax, podpora zdravi, naprava respiracnich potizi, relax, jemna motorika.
/. Sokolska véestrannost Kontrola sp,rérvného drzeni téla a klenby nohy, podani doporuceni, priibézné
zhodnocovani stavu.
Srpen POHYB
/3. Pohybem ke zdravi Vylet po i stezce, poznavani turistickych znacek.
/4. Navstéva Hrdlick .
“ fws cva Hrdlickova muzea Exkurze po muzeu, poznavani lidského téla z riznych smért
Cloveka
/1. Putovani parkem Relax, podpora zdravi, naprava respira¢nich potizi, relax, jemna motorika.
/. Sokolska véestrannost Kontrola sp,rérvného drzeni téla a klenby nohy, podani doporuceni, priibézné
zhodnocovani stavu.
24 VEDA, /3. Navstéva knihovny Navstéva knihovny, vyptjceni knih.
ar
TECHNIKA o Vzdélani v oblasti péce o zuby, dulezitost Gstni hygieny formou ukazek, fikanek,
/4. Détsky ismév .
Podzim pisnicek.
/5. Vylet do Podolské vodarny Prohlidka vodarny, exkurze o tom, jak vodarna funguje.
/6. Védecké odpoledne s rodici Soundlezitost s rodinou, ziskani znalosti ze svéta védy, rozvoj jemné motoriky.
/1. Putovani parkem Relax, podpora zdravi, naprava respira¢nich potizi, relax, jemna motorika.
Rijen DIVADLO

/2. Sokolska vSestrannost

Kontrola spravného drzeni téla a klenby nohy, podani doporuceni, pribézné
zhodnocovani stavu.
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/3.

Vylet do Narodniho muzea

Poznavani, jak Narodni divadlo vypada, historie divadla.

/4.

Divadlo

Dle repertoaru, veselé pisn€ a pohadkové pribehy s poucnym koncem

/ 5. Galerie Pecka

Navstéva galerie, poznavani umeéni.

/6. Halloween party Rozvoj rytmu, citu pro hudbu, seznameni s kostymy.
., . Tymova prace, vyrabéni a pousténi draku s rodic¢i, rozvoj jemné a hrubé

/7. Drakidda s rodic¢i 4 . P . Vyf P 1]
motoriky, drzeni téla.

/1. Putovani parkem Relax, podpora zdravi, naprava respira¢nich potizi, relax, jemna motorika.
Kontrola spravného drzeni téla a klenby nohy, podani doporuceni, prubézné

/2. Sokolska vSestrannost p ] Y P P p
zhodnocovani stavu.

. . % .. |/3. Pozorovani zvifat v okoli Povidani o st€hovavych ptacich, o zimnim spanku zvifat.
Listopad | ZIVOCICHOVE Yup P

/4. Uspavani brouckd Uspavani broucktl v pfirode, rozlouceni se s teplym pocasim, pfiprava na zimu

/5. Vano¢ni focenti tiid Tymova prace, soustiedéni, rozvoj hrubé motoriky nonverbalni komunikace.

/6. Bakery Day s rodici Sounélezitost s rodinou, rozvoj jemné motoriky.

/1. Putovani parkem Relax, podpora zdravi, naprava respira¢nich potizi, relax, jemna motorika.
Kontrola spravného drzeni téla a klenby nohy, podani doporuceni, prubézné

/2. Sokolska vSestrannost p ] Y P P p
zhodnocovani stavu.

) ) /3. Vylet k betlému Navstéva betlému, povidani o ¢eskych tradicich.
Zima | Prosinec TRADICE

/4. Mikulas Navstéva Mikulase, Certa a andéla, rozdavani zdravych nadilek.
Posileni hudebni paméti, rozvoj rytmu, citu pro hudbu, seznameni s hudebnimi

/5. Vanocni koncert a zpivani koled L P 15 P
nastroji

. . Vanoc¢ni besidky - hudebni a pohybova predstaveni, vytvarné tvofeni, provadéni
/6. Sounalezitost s rodinou Y POLY P Y P

tradi¢né ceskych zvyklosti
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/1.

Putovani po okoli

Relax, podpora zdravi, naprava respira¢nich potizi, relax, jemna motorika.

Kontrola spravného drzeni téla a klenby nohy v ramei projektu Svét nekonéi za

/2. Sokolska vSestrannost ] o rs . r el xy x .
vratky - Cvi¢ime se zvitatky, podani doporuceni, pribézné zhodnocovani stavu
Leden LITERATURA
/3. Knihy Oblibené knihy déti, ¢teni a prohliZzeni rGznych druht knih.
/4. Divadlo Zimni pohadka Dle repertoaru, veselé pisné a pohadkové piibéhy s pou¢nym koncem
/5. Bobovani s rodici Sounélezitost s rodinou, tymova prace, rozvoj hrubé motoriky.
/1. Putovani parkem Relax, podpora zdravi, naprava respira¢nich potizi, relax, jemna motorika.
/2. Sokolskd viestrannost K(?ntrola sp.r:érvného dr?ve,ni téla a lfle’nby nohvy V’rémcci }oerJ:ektu Svét ne,k(?néi za
vratky - Cvic¢ime se zvitatky, podani doporuceni, pribézné zhodnocovani stavu
Unor UMENI
/3. Maluj jako Picasso Zaklady malovani obliceje, postavy. Rozvoj motoriky, prostorové vnimani.
/5. Navstéva knihovny Exkurze po knihovng, ptijéeni knih do Skolky.
/6. Karneval s rodici Rozvoj rytmu, citu pro hudbu, seznameni s kostymy.
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Denni aktivity

Denni aktivity jsou rozd€leny na fizené aktivity, spontanni aktivity a ritudly:
RIZENE AKTIVITY

Pohybové: rozvoj hrubé motoriky, obratnosti, koordinace pohybli, zvySovani
obranyschopnosti ditéte, fyzické kondice, relaxacni funkce

Vytvarné a rukodélné: rozvoj jemné motoriky, fantazie, kreativity, piedstavivosti,
estetického citéni, zrakového 1 prostorového vnimani, manudlni zru¢nosti, vztahu k
vlastnoruéné vyrobenym vécem a hodnotdm

Hudebni: rozvoj sluchového vnimani, rytmu, paméti, prace s dechem, rozvoj slovni zésoby
a relaxacni funkce

Dramatické: rozvoj vyjadfovacich schopnosti, neverbalni komunikace, ventilace emoci,
piekonani studu

Literarni: rozvoj sluchového vnimani, rozvoj slovni zasoby, schopnosti vyjadiovani,
koncentrace pozornosti, porozumeéni ¢tenému, rozvoj fantazie

Tematicky edukacné-didaktické: dle tématu (ro¢ni obdobi, piiroda, rodina, nebezpecné
situace atd.

Rizena hra: rozvoj spoluprace, vztah k pravidlam

Komunitni: dodrzovéni pravidel a ritudlfi, spolecné péce o prostiedi DS, rozvoj soundleZitosti,
ohleduplnosti a identity

SPONTANNI AKTIVITY

Volna hra, kdy si dité¢ samo voli, co chce délat. Rozviji samostatnost, fantazii a spontaneitu.
Pomaha ditéti zpracovavat jeho zéazitky a emoce, uéi zabavit se samo, uceni napodobou,
rozviji se komunikacni schopnosti, kooperace a spoluprace s vrstevniky. Déti ziskavaji
zruénost, zkousi, hledaji, premysli, improvizuji. Pfi spontdnnich aktivitich se nejvice
projevuje uroven vyvoje ditéte.

RITUALY

V Justince mame nékolik rituald, naptiklad basnicky a pisnicky k riznym c¢innostem, ranni
uvitaci kruh, ritudly u jidla, ¢teni pohadek pted polednim odpocinkem atd. Tyto opérné body
pomadhaji ditéti vnimat i casovou rovinu dne.
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PRILOHA B

PRAVIDLA PRO VYBER DETIi DO DETSKE SKUPINY

Do détské skupiny Ministerstva spravedlnosti Justinka (dale jen ,,Justinka®) jsou pfijimany
déti ve véku od 18 mésicii do zahajeni povinné Skolni dochazky. Vybér a koneéné rozhodnuti
o piijeti ¢i nepfijeti ditéte do Justink y ma v gesci feditelka Justinky ve spolupraci
s Ministerstvem spravedlnosti (povéfeni zaméstnanci ministerstva a zastupci odborové

organizace pusobici na ministerstvu).
Justinka pFednostné pFijima’:
e dite, které bude ptihlaSeno na celotydenni dochdzku
- 5 dni v tydnu
- 4 dny v tydnu
- 3 dny v tydnu
- 2dny v tydnu
- 1den v tydnu
e dit¢ mladsi 3 let
e dité — osamélého rodice
e (dit¢ — oba rodi¢e zaméstnanci MSp
e dit¢ zaméstnance MSp
e ditg, jez nebylo piijato do spadové MS v piislusném $kolnim roce
(nutno dolozit rozhodnuti o nepfijeti)
® sourozence
e dité, jehoz rodice oba aktudlné pracuji
(napf. nejsou na matetské/rodicovské dovolené)

e dité s trvalym pobytem mimo Prahu

VEechna kritéria, kromé prvniho, jsou za 1 bod a jsou sefazena podle vyznamnosti.
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PRILOHA C

CENIK DETSKE SKUPINY MINISTERSTVA SPRAVEDLNOSTI JUSTINKA

Mg¢sicni Skolné
pfi vyuziti celé provozni doby

Meésicni Skolné
pfi vyuziti zkracené provozni

Poet dni v t§ , ATKY
ocet dni v tydnu (tzv. tarif CELY DEN) doby (tzv. tarif KRATKY)
7:30 - 17:00 8:30-16:00

5 dni v tydnu 2500 K& 2300 K&

4 dny v tydnu 2000 K& 1800 K&

3 dny v tydnu 1500 K& 1300 K&

2 dny v tydnu 1000 K¢ 800 K¢

1 den v tydnu 500 K& 300 K&

Tarif KRATKY:
® 830-16.00

® predavani déti v dobeé mezi 8.30 - 9.00 a 15.00 - 16.00

Tarif CELY DEN:
e 730-17.00

® predavani déti v dobé mezi 7.30 - 9.00 a 15.00 - 17.00

Po piedchozi domluvé lze prevzit/predat dité mimo tarif za fixni poplatek 100,-K¢ za

zapocatou pulhodinu.

Za pozdni vyzvednuti ditéte bez pfedchozi domluvy se uctuje fixni poplatek 400,-K¢.
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