ORGANIZACNI RAD
DETSKE SKUPINY MINISTERSTVA SPRAVEDL NOSTI
JUSTINKA

1. Udaje o zaFizeni

Détska skupina Ministerstva spravedinosti JUSTINKA (dale také jako ,, Détska skupina“ nebo

»Justinka)

Provozovatel: Nada¢ni Fond Petra Koukala

ICO: 02484544

sidlem: Ujezd 450/40, Praha 1, 118 00

provozovna: Détska skupina Ministerstva spravedinosti Justinka
adresa: VysSehradska 16, Praha 2, 128 10

Tel kancelar: 737 411 605

Tel provoz: 221 997 225, 602 734 476

Email: justinka@elanek.cz

Web: http://www.elanek.cz/skolka-detail.php?i dSkolky=56
Zahgjeni provozu: 1.9.2024

Kapacita: 10 deti

Opravnénajedngjici osoba Mgr. Denisa Kanérova


http://www.elanek.cz/skolka-detail.php?idSkolky=56
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5. Kontakty

1. DOCHAZKOVY SYSTEM ELIS

Détska skupina vyuziva dochazkovy systém ELIS, ke kterému Vam je emailem odeslan unikatni pristup
po podpisu smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v détské skuping. Pro piihlaSeni do systému Elis

Sl nemusite pamatovat Zadna jména ¢i hesla, Zadné adresy. Jen kliknete na modry ramecek se jménem dit
¢te, ktery bude primo v textu emailu, ajste na své viastni unikatni strance. V pripade, Ze byste

piihlasovaci email nékam zalozili, kdykoliv Vam ho posleme znovu.

Odhlasovani dochazky a stravného
Dochézkovy systém Elis Vam umozni, abyste s sdm odhlaSoval dochazku ditéte v pripadé véasné

absence ditéte dle provozniho radu détské skupiny:



« dopiedu zndmou absenci Ditéte hlasit alespon 7 dni piedem. Pokud se naskytnou technické ¢i ji

né komplikace, je ptipustné tuto absenci nahlasit pisemné na justinka@elanek.cz,

« F&dné omluvit absenci a stravné nejpozdéji do 10:00 hodin piedchoziho pracovniho dne.
Pokud neni dit¢ omluveno fadné a v¢as, stravné za zameSkany den bude G¢tovano.

Postup je takovy:

piihlaste se do Elisu,

v kalendari kazdy den obsahuje policko s ndzvem UCAST,

kliknéte na koletko UCAST azmizi fajfka, kterd znagila piitomnost ditéte v détské skuping,

jako kontrola slouzi i celkovy soucet na strance vpravo nahoie, kde se natita pocet dni

stravenych v détské skupiné za mésic,

« neni tieba nic ukladat, zménu uvidime okamzite.
Odblokovana = povolena pole na zménu jsou pouze ta, ktera jsou nahléSenav ramci Vasi pravidelné
dochézky, tedy pokud mate napriklad Utery a patek, tak Vam pijdou odhlaSovat/nebo i zpétné
prihlaSovat jen tyto dny.
V piipadé ndhlé absence je potieba dité omluvit telefonicky (602 734 476) nebo e-mailem

(justinka@elanek.cz) ngjpozdéji do 9:00 hodin dne nepritomnosti.


mailto:justinka@elanek.cz

Nahrada dochazky

Rodi¢ nema pravo na ndhradu skolného za absenci Ditéte. V ramci stejného mésice vSak Rodi¢ muze
zazadat o konkrétni ndhradni termin pres aplikaci ELIS. Tato moznost je nendrokova a neprevadi se do
dal&iho mésice. Zadost o nahradu ze strany Rodi¢e musi prob&hnout nejpozdéji do 11 hod piredchoziho
pracovniho dne, na pozdg¢jsi neni brén zietel. Nahrada se tyka jinych dnu, nez méte rezervovanou
dochézku (naptiklad VaSe dny jsou Utery a patek, ale vy byste chtéli nahradu ve stiedu). Postup je

takovy:

o piihlésite se do ELISU,

« Vv kalendati vyberete den, ktery by Vam vyhovova na nahradu,

« Vv pravém hornim rohu kliknete na otaznik. Objevi se otdzka: Prejete s pozadat o nahradu
dochazky? Potvrdite ANO.
Pokud bude volna kapacita, tak Vam piijde naemail potvrzeni s vybranym terminem. Pokud kapacita
volna neni, ¢ekdme s potvrzenim nejpozdéji do 11 hod piedchozi dne vybrané dochazky, a pokud se ani
do této doby z&dné misto neuvolni, tak Vam zadost zamitneme, coz se rovnéz automaticky odese na
VaS email aVy miZete zkusit zvolit jiny den ndhrady. Nezapomeiite, Zei Zddost o ndhradu miZete

zrusit.






1. URAZY A NEMOCI

Prava a povinnosti rodic¢e

Rodi¢ je povinen piedat dité v détskeé skupiné pouze zdrave, bez evidentnich znamek nemoci.
O pripadnych ptiznacich alergie je rodi¢ povinen neprodiené informovat provozovatele nebo povérené
osoby. Rodi¢ je navyzvani provozovatele povinen doloZit potvrzeni |ékaie, Ze se jedna o alergii adité

neni infekeni pro kolektiv.

Prava a povinnosti provozovatele

V piipadé evidentni znamky nemoci v prabéhu pobytu ditéte v détské skupiné

Povéiené osoby maji povinnost kontaktovat rodice se Zadosti 0 okamZzity odvoz ditéte z détské skupiny.
Rodi¢ je povinen zgjistit odvoz ditéte z détské skupiny bez zbytecného odkladu po takovém oznameni.
Povéiené osoby nesmi podéavat |éky, masti, ani jiné piipravky k vnitfnimu uZiti, nebo které by
porusovaly integritu kuze.

Povéiené osoby tuto skute¢nost neprodiené oznami i feditelce Justinky natel. +420 737 411 605.

V piipadé lehkého Urazu v détské skuping

Povéiené osoby maji povinnost provést prvni pomoc a oettit dité. Neprodlené nato telefonicky
kontaktovat Rodice a pravdivé jim situaci popsat (¢as, okolnosti, Uraz, rozsah poranéni, chovani ditéte).
DuleZité je vzdy upozornit, jestli se dit¢ mohlo udetit do hlavy ¢i bricha. Povérené osoby nesmi podavat
léky, masti, ani jiné pripravky k vnitinimu uZiti, nebo které by poruSovaly integritu kuzZe. Povérené
0soby nesmi podat ditéti napoj ani potravu, dokud nebude situace konzultovana s rodi¢em, aten k tomu
neda svij souhlas. Rodi¢ rozhodne, zdali si pro dité prijede, nebo jestli dité ztistane v détské skuping. V
piipadé, Ze by dité v détské skupiné zistalo a situace se s ¢asem zhorsila, maji povérené osoby
povinnost postup zopakovat, piipadné zavolat zachrannou sluzbu.

Povéiené osoby zapisi Uraz i ¢as a prubéh rozhovoru srodic¢i do knihy Urazi. Rodi¢ je povinen tento



zdznam podepsat, nebo podepsat s vyhradou.

Povéiené osoby tuto skute¢nost neprodiené oznami i feditelce Justinky natel. +420 737 411 605.
Pokud pti pobytu ve DS zjistime, Ze madité kliste, nakapeme na néj roztok STOP-TICK a poté ho
pecujici osoba opatrné vyvikla, nasledné se rana dezinfikuje ajsou informovani rodice.

V pripadg té¢zkého Urazu v détské skupiné
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