VNITRNI PRAVIDLA DETSKE SKUPINY ELANEK

Vydana v souladu s § 10 odst. 1 zdkona ¢. 247/2014 Sb., zakon o poskytovani péce o dit¢ v détské skupiné a o

zméng souvisejicich zakon.
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A A

Provozni rad Saten

Kazdé dit¢ ma svoje vlastni pridélené misto v Satné, které je oznacené obrazkem. Na toto
misto si miiZzete ddvat vSe, co je ve Skolce povoleno (obleceni, ubrousky, pyjamka, plysaci
apod.). Lavicka slouzi k pohodlnému ptevleceni a naslednému uschovani piezivek do

oddélenych ptihradek.

Pro vSechny déti je zakazané nechéavat své véci v mimo prostory

prevlékacich Satni¢ek. Znamena to, ze v den, kdy mate dochazku, bude B lﬁ l l ‘ ‘ ‘
Vase mistecko v oteviené Satn¢ prichystané, povésite bundu na vésacek,

odlozite svrchni vrstvy Satii do ptihradek Satnicky, botky déti date pod

lavici v Satné€. Jakmile Skolku opoustite, toto mistecko v oteviené Satné

——

musi byt uklizené, tedy veskeré osobni véci je nutné uklidit do vasi 7
T

pridélené piihradky, ktera je k tomu urcena.

Dit¢ piredava Rodi¢ v prostorech Satny a dale neni dovoleno vstupovat do tfidy bez souhlasu

Povétené osoby.

Za tym Flanek
Ing. Tereza Cervenkova

Platnost a u¢innost od 1. 7. 2023
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Urazy a nemoci ve $kolce

Prava a povinnosti rodice

Rodi¢ je opravnén predat Dité k ucasti na smluveném Programu ve Skolce pouze zdravé, bez
evidentnich zndmek nemoci.

O pfipadnych prvotnich pfiznacich nemoci, alergie, ¢i jiné indispozice Ditéte je Rodi¢
povinen neprodlen¢ informovat Provozovatele, nebo Povéiené osoby.

V ptipadé, ze ma dité infekéni nemoc, je Rodi¢ povinen neprodlené informovat Provozovatele

a pied navratem do Skolky pfinést potvrzeni od lékafe o ukonéeni 1é¢by.

Prava a povinnosti provozovatele

V piipadé evidentni znamky nemoci v pribé&hu pobytu ditéte ve Skolce

Povéfené osoby maji povinnost kontaktovat rodice se zadosti o okamzity odvoz ditéte ze
Skolky. Rodi¢ je povinen zajistit odvoz Ditéte ze Skolky bez zbyteéného odkladu po takovém
oznameni.

Povérené osoby nesmi podavat 1éky, masti, ani jiné piipravky k vnitinimu uziti, nebo které by
porusovaly integritu kize. Povéfena osoba nesmi provést dalsi vySetieni (prohlidka kuze,
prohlidka vlasi, méfeni teploty), dokud k tomu rodi¢ nedé sviij souhlas.

Povéfené osoby tuto skutecnost neprodlen¢ oznami i centrale Elanka na tel. 605 183 682.

V piipadé lehkého tirazu ve Skolce

Povéfené osoby maji povinnost provést prvni pomoc a oSetfit Dité. Neprodlené nato
telefonicky kontaktovat Rodice a pravdivé jim situaci popsat (Cas, okolnosti, uraz, rozsah
poranéni, chovani Ditéte). Dulezité je vzdy upozornit, jestli se Dit¢ mohlo udefit do hlavy ¢i
bficha. Povétené osoby nesmi podavat 1éky, masti, ani jiné pfipravky k vnitinimu uziti, nebo
které by porusSovaly integritu kiize. Povéfené osoby nesmi podat Ditéti ndpoj ani potravu,
dokud nebude situace konzultovdna s Rodi¢em, a ten k tomu nedd svlij souhlas. Rodi¢
rozhodne, zdali si pro Dité pFijede, nebo ze Dité& ziistane ve Skolce dle Programu.

V piipadg, Zze by Dité ve Skolce ziistalo a situace se s ¢asem zhorsila, maji Povéfené osoby
povinnost postup zopakovat, ptipadn¢ zavolat zaichrannou sluzbu.

Povéfené osoby zapisi Graz 1 ¢as a pribéh rozhovoru s rodi¢i do knihy uraza. Rodi¢ je

povinen tento zaznam podepsat, nebo podepsat s vyhradou.



Povétrené osoby tuto skuteCnost neprodlené oznami i1 centrale Elanka na tel. 605 183 682.

V piipadé t&zkého urazu ve Skolce

Povérené osoby maji povinnost podat neprodlené prvni pomoc, pokud to situace vyzaduje, a
to 1 bez predchozi konzultace s rodi¢i. Neposkytnuti prvni pomoci mize byt trestano podle
§150 a §151 trestniho zdkoniku ¢. 40/2009 Sb. Povétené osoby neprodlené zavolaji
zachrannou sluzbu a informuji Rodice. Dale bude Povéfena osoba postupovat dle instrukci
zachranai.

Povéfené osoby zapi$i Uraz i ¢as a prabéh rozhovoru s rodi¢i do knihy urazd. Rodic je
povinen tento zaznam podepsat, nebo podepsat s vyhradou.

Povérené osoby tuto skute¢nost neprodlené oznami i1 centrale Elanka na tel. 605 183 682.

V piipadé, Ze se Povéfenym osobam nepodaii zkontaktovat rodiCe, sdéli tuto informaci

centrale Elanka, kterd v pokusech bude pokracovat vSemi prostfedky - telefon, sms, email.

Podavani 1éki, masti a dalSich pripravka Ditéti

Povéfena osoba nesmi podavat 1éky, masti, ani jiné pfipravky k vnitinimu uZiti, nebo které by
porusovaly integritu kiize. Vyjimku tvoifi jen 1éky zivotné dilezité, na zaklad¢ pisemného
potvrzeni od 1ékare a na zakladé pokynu vedeni Elanka. Léky, které nejsou zivotné dulezité,
smi Povéfené osoby podavat jen na zdkladé vyplnéného formuladfe rodiem a schvaleném
vedenim Elanku, viz nize (na vyzadani posildame Rodictim prostiednictvim emailu).

Povérené osoby maji pravo zmérit ditéti teplotu, zkontrolovat kizi a vlasy pri podezieni

na Stipnuti ¢i bodnuti hmyzem, neStovice, vyrazku, nebo pritomnost vsi.
Za tym Elanek
Ing. Tereza Cervenkova

Platnost a u¢innost od 1. 7. 2023



Zadost o podani 1éku ditéti povérenou osobou

Jako zakonny zastupce ditéte zaddm o podani 1éku ditéti povéienou osobou v dobé predskolniho

programu.

Lék predavam poveETene 0SODE ........o.iuititit i v
originalnim obalu s pfilozenym ptibalovym letackem a vyznacenym davkovanim. Povéfenou osobu

jsem obezndmil/a rovnéz s nezadoucimi ucinky léku a postupem, jak se zachovat v takovém piipadé.
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Davkovani (denng, jak Casto, v jakém mnozstvi, termin od - do)

Jsem si védom/a veskerych nasledki plynoucich z této zadosti o podani Iéku ditéti poveétenou osobou.
Provozovatel nenese Zadnou odpovédnost za situace, které vzniknou podanim ¢i nepodanim daného
1eku.

Dokladam / Nedokladam pisemné 1€kaiské potvrzeni. Datum, podpis a adresa zakonného zastupce
(v€etné telefonniho

0 112111 ) RS SSUSUSR

Razitko, podpis
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Navrat do Skolky po infekénim onemocnéni

Pokud Dité prodéla infekéni onemocnéni, je pro navrat zpét do Skolky nutné dolozit bud’:
* Potvrzeni 1ékafe, ze doporucuje zafazeni do kolektivu po nemoci

Nebo

Potvrzeni Iékare, Ze dit¢ neni infekéni pro kolektiv (u alergii apod.)

Nebo

Umoznit Povétené osobé nahled do 1ékaiské zpravy/ zpravy z prohlidky o doléceni

ditéte
Nebo

Dobu alespon 1 tyden domaciho 1é¢eni naptiklad u zanéti spojivek, sttedniho ucha,

chiipky, paté a Sesté détské nemoc, po infekcich hornich cest dychacich apod.

Dobu alespon 2 tydny doméaciho 1é¢eni v pfipad€ planych nestovic, piiusnic, zardének,

spalnicek a spaly.

V piipadé, Ze ani jeden z bodi vySe uvedenych, Rodi¢, ktery vraci dité po infekénim

onemocnéni, nesplni, neni mozné piijmout Dité zpét do kolektivu.

Délame vSe proto, aby se nam ve Skolce nemoci nesitily, a dékujeme Vam za vstficnost a

pochopeni.

Za tym Flanek
Ing. Tereza Cervenkova

Platnost a ucinnost od 1. 7. 2023



Organizaé¢ni fad ELANEK ¢&. 4

Stravovani

Odhlaseni stravy

Stravu je nutné odhlasit do 9 hod piedchoziho pracovniho dne (tzn. v patek je mozné ohlasit
stravu na pondgli). Radn& odhlasend strava bude odeétena v nasledujici faktute. V piipads, Ze
dalsi faktura nenasleduje z divodu ukonceni dochazky, tak bude pieplatek vracen formou

dobropisu na ucet.
Vyzvednuti neodhlisené stravy

V ptipadé, Ze se Rodici nepodafi stravu odhlasit zavCas, ma pravo napsat na
chrudim@elanek.cz do 10 hod daného dne, Ze si stravu ve Skolce v ten stejny den mezi 11 a
12 hod osobn¢ vyzvedne a ve vlastni nadobé odnese. V opac¢ném piipad¢ strava propada bez

nahrady.
Vyjimka ve stravovani

V piipadé, Ze Dité ma potravinovou alergii a vyzaduje specidlni jidlo, je nutné, aby toto
potvrdil 1ékaf na Zdravotnim dotazniku. Pouze na pfani rodict neni mozné détem poskytovat

specialni stravu.
Vlastni strava

V piipadé, Ze Iékat potvrdi takovou potravinovou alergii, kde nejsme schopni pro Dité stravu
zabezpecit, je mozné, aby stravu ptinesl Rodi¢. Vlastni strava se tyka i vikendového provozu,
kdy rodi€ je povinen zajistit stravu ditéti po celou dobu navstévy skolky. Je potieba, aby byla
v uzaviratelné nadob¢, oznacena jménem a piijmenim Ditéte, alergeny a datem predani, coz je

zaroven 1 datum spotieby.
Za tym Elanek
Ing. Tereza Cervenkova

Platnost a u¢innost od 1. 7. 2023
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Dochazkovy systém SKOLKIS

Vazeni rodicové,
Skolky a jesle Elanek vyuzivaji dochazkovy systém SKOLKIS umozni kazdému rodici, aby si

sam odhlasoval dochazku ditéte a rozhodoval se 1 0 odhlaseni, ¢i ponechani stravy.

V emailu Vam ptijde ptihlaSeni do systému — nelekejte se, nemusite si pamatovat zadna
jména, ¢i hesla, zadné adresy. Jen kliknete na modry rdmecek se jménem ditéte, ktery bude
piimo v textu emailu, a jste na své vlastni unikatni strance. V ptipad¢, ze byste ptihlasovaci

email n€kam zalozili, neni kdykoliv problém Vam ho poslat znovu.

Ptihlasit vikendovou dochazku ptes systém lze nejpozdéji 4 pracovni dny piredem do 10:00.
Odhlasit dochazku pies systém lze nejpozdé€ji v tentyZ pracovni den do 6:00.

Ptihlasit ale 1 odhlésit obédy 1ze nejpozdéji jeden pracovni den piedem do 9:00.

Tato informace je napsana i pod kalendafem na hlavni strance v programu SKOLKIS.

Kazdy den tedy obsahuje dvé policka — jedno s nazvem UCAST, jedno s nazvem OBED.
Priklad: Zjistite, ze je VaSe dit¢ v patek 2.6. nemocné. Pfihlasite se do systému a kliknete na
kole¢ko UCAST dne 2.6. Zmizi fajfka, ktera znacila piitomnost. Pokud se rozhodnete ob&d
vyzvednout, tak nechate fajfku u OBEDa, pokud se rozhodnete zrusit, tak opét je tieba
kliknout na fajfku, ta zmizi a timto obéd zrusite. Jako kontrola slouZi 1 celkovy soucet na
strance vpravo nahote, kde se nacita:

Pocet dni stravenych v zafizeni za mésic Cerven: 9/22

Pocet obédi ptihlasenych za mésic Cerven: 10/22

Radn¢ odhlasena strava se Vam odecte v nasledujici vystavované faktuie.
Neni tieba nic ukladat, zménu uvidime okamzité.

Navic budete mit piesny piehled, kolik dni a kolik obédi si ditko dany mésic vychodilo.

Zmény v dochazce

Pokud chcete udélat zménu v dochazce, tak je mozné ji udélat nejpozdéji do posledniho dne

v mesici, ktery je jeden mésic pred mésicem zmény (tzn. do 30.4. 1ze ud€lat zménu od 1.6.




apod.). Zménu ve Skolkisu uvidite az od 1.dne mésice, kterého se to tyka. Pozor — pokud
provedete zménu tarifu, tak zména, kterd bude nastavena naptiklad od 1.5. ,resetuje®
jakékoliv nastaveni ve Skolkisu, které jste si na kvéten nat'ukali, tedy zmény na kvéten a dalsi

mésice provadéjte az po 1.5.

Pokud zménu tarifu neprovedete, tak zistava tarif automaticky nezménén, az do dalsi

nahlasené zmény.

Dovolena a dalsi absence

Jak postupovat v piipadé ndhrady dochazky v dobé dovolené? Skolkovné je tarifni, tedy
pevné dané na mésic pfedem a nevratné. Pokud vSak vite, Ze budete chybé&t cely kalendarni
mésic, tak je moznost ponechat si ptivodni tarif, a tim i garantované misto ve Skolce po
navratu z dovolené nejvyse vSak 2 mésice ve Skolnim roce. Pokud v daném mésici dité Skolku
nenavstivi a rodi¢ nam tuto skutec¢nost nahlasi jeden mésic pfed mésicem zmény, tak Vam
bude vystavena faktura pouze na ¢astku 60 % z ceny Skolkovného a tim mate své misto jisté.

Dalsi sluzby v tomto obdobi nejsou fakturovany.

Za tym Elanek
Ing. Tereza Cervenkova

Platnost a u¢innost od 1. 7. 2023
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Telefonni Cisla na provozy Elianek

* SKOLKA +420 603 727 170

* VEDENI ELANKU +420 605 183 682

Telefonni ¢islo Skolka slouZi jen na predani informaci tykajicich se Déti.

Povétené osoby — osoby pecujici o Dité- z nich budou volat rodi¢im v piipadé€ Grazu, nemoci,
¢i jinych potieb Ditéte. Povétené osoby tento telefon budou vyuzivat i na spojeni s vedenim

Elanku.

Rodi¢e miZou na tato telefonni ¢isla volat v piipad¢ neodkladné potieby informovat se o
stavu ditéte, ¢i sdélit Povéfenym osobam dalsi skutecnosti tykajici se Ditéte, potifebné
k Programu ve Skolce. Upozoriiujeme rodite, Ze Povéfené osoby se predevsim staraji o
Program a Dité, tedy nemusi byt na telefonu vzdy dostupné a nejsou povinné volat zpét na

zmeskané hovory na tkor péce o Dité.

Jakékoliv dalsi organizacni zalezitosti, dotazy apod. jsou rodice i nadale povinni komunikovat

po emailu: chrudim@elanek.cz , kde je mozné se domluvit i na osobni schiizce ve Skolce,

dotazy tykajici se platby prosime na email: chrudim@elanek.cz, vSe ostatni a neodkladné

prosime na telefonnim ¢isle vedeni Elanka na tel: 605 183 682

Za tym Elanek
Ing. Tereza Cervenkova

Platnost a u¢innost od 1. 7. 2023
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Informace o zpracovani osobnich udaji v souvislosti Natfizenim GDPR

v

V souvislosti se zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich (dajl, (ktery nahradil
Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich daji) a s Narizenim EU ¢. 2016/679 (dale jen
»,GDPR“) Vam poskytujeme informace o zpracovani osobnich Udaji, které svym nize
uvedenym podpisem berete na védomi a souhlasite s tim, Ze Provozovatel détské skupiny
Elanek (dale jen ,Skolka“), do které je prihlaseno Vase Dité, jakoZto Spravce osobnich
Udaju, zpracovava tyto Udaje:

U Ditéte:

Jméno a prijmeni, datum narozeni, adresa bydlisté, rodné dCislo, zdravotni pojistovna,
datum nastupu do Skolky, zdravotni dotaznik, informace o zdravotnich omezenich a
Urazech ditéte, souhrnny zaznam o dochazce, osoby, které mohou Dité vyzvedavat, Rodice

U Rodice:
Jméno a prijmeni, datum narozeni, adresa bydlisté, telefon, email, nejvyssi dosazené
vzdélani, postaveni na trhu prace

Kategorie osobnich Udajd jsou adresni a identifikacni Udaje a dale citlivé Gdaje.

Tyto osobni Udaje jsou zpracovavany za Gcelem plnéni vykonu &innosti Skolky provozované
Provozovatelem, primarné pak jako kontaktni Udaje a Udaje pro ucely smlouvy s Vami,
jakoz i ve vztahu k subjektim vykonavajicim dohled nad predmétem podnikani
Provozovatele, jakoz i ve vztahu k verejnym organiim, jejichz prostrednictvim zajistuje
Provozovatel ¢erpani dotaci z verejnych zdroji a dale pro uchovavani a archivovani Gdajd
dle zakonny pozadavkl. Osobni Udaje budou zpracovavany po dobu dochazky ditéte do
Skolky a nasledujicich 10 let, nestanovi-li pravni predpis nebo pravidla poskytnuté dotace
(hatu delsi.

Zpracovani osobnich udaju je provadéno Provozovatelem, ale mohou je zpracovavat i
externi zpracovatelé, se kterymi ma Provozovatel uzavrenou Zpracovatelskou smlouvu.

Berete na védomi, Ze poskytnuti osobnich (daju je nezbytné pro plnéni povinnosti
Provozovatele pri vykonu jeho cinnosti. Odmitnuti udéleni osobnich Gdaju muize znamenat
odmitnuti poskytovani sluzeb péce o dité predskolniho véku.

Berete na védomi, Ze podle Zakona na ochranu osobnich daji a GDPR mate pravo:

a) vzit souhlas kdykoliv zpét;

b) pozadovat po Spravci informaci, jaké osobni Udaje zpracovava;

c) pozadovat po Spravci vysvétleni ohledné zpracovani osobnich udaju;

d) vyzadat si u Spravce pristup k témto (dajdm a tyto nechat aktualizovat nebo opravit;

e) pozadovat po Spravci vymaz téchto osobnich (daju;

f) v pripadé pochybnosti o dodrzovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim osobnich
dajl obratit se na Spravce nebo na Ufad pro ochranu osobnich tdaju;

g) uplatnit veskera dalsi prava priznana Zakonem na ochranu osobnich (daji a GDPR.

Platnost od 1. 7. 2023

Podpis Rodice



Souhlas se zpracovanim osobnich tidaju v souvislosti s naiizenim GDPR

V souvislosti se zakonem Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udajd, (ktery nahradil
Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaji) a s Narizenim EU ¢. 2016/679 (dale jen
,GDPR“) Vam poskytujeme informace o zpracovani osobnich (dajd, které svym nize
uvedenym podpisem berete na védomi a souhlasite s tim, Ze Provozovatel détské skupiny
Elanek (dale jen ,,Skolka“), do které je prihladeno Vase Dit&, jakozto Spravce osobnich tdaj,
zpracovava tyto Udaje:

a) fotografie a audiovizualni zaznamy déti (Kategorie osobnich Udajl jiné Udaje)

b) emailovou adresu (Kategorie osobnich (daju adresni (daj)

c) kfestni jména déti a prvni pismeno z prijmeni (Kategorie osobnich udajl identifikacni Udaj)
d) organizace ve Skolce- fotografie (Kategorie osobnich Udaju jiné (daje)

Ad a) Fotografie a audiovizualni zaznamy déti jsou umistovany na facebookové a webové
stranky Skolky v ramci propagace Skolky. Audiovizudlni zaznamy pomoci Youtube. Rodic¢
souhlasi s tim, Ze na vySe zminénych fotografiich mdze byt dité vyobrazeno. Provozovatel se
zavazuje, ze ani Rodic¢ nebo Dité nebudou nijak na vyse uvedenych fotografiich oznacovani ani
jmenovani. Odvolani souhlasu nema za nasledek smazani jiz drive zverejnénych fotografii a
audiovizualnich zaznam, ale ukonceni dalSiho uverejfiovani novych.
Ad b) Tento osobni Udaj je zpracovan predevsim za Ucelem zasilani aktualnich informaci
z provozu a dale pro ucely zasilani informaci o akcich poradanych Elankem. Odvolani souhlasu
ma za nasledek ukonceni zasilani informaci.
Ad c) Na vyrobcich, vytvorech déti, které jsou vystavené na nasténkach a vystavnich plochach
Skolky mohou byt uvedena kiestni jména a prvni pismeno z prijmeni. Slouzi pro identifikaci
vyrobkd rodi¢em. Odvolani souhlasu ma za nasledek, Ze vyrobky a vytvory déti nebudou
oznaceny a Rodi¢ si je bez identifikace nebude moct odnést ze Skolky. Stejna identifikace
muze byt pouzita pro oznaceni mista v Satni¢ce, mista na boty, na papuce, popsani obleceni,
lahve na piti a dalSich vécech usnadnujicich organizaci. Odvolani souhlasu ma za nasledek, ze
nebude pouzita zadna identifikace déti a jejich véci.
Ad d) Fotografie déti jsou pouzity na boxech v satné, na narozeninovém pasmu a dalSich
vyrobcich, které slouzi k vychové a péci o déti. Odvolani souhlasu ma za nasledek, ze Dité
nebude mit nijak oznaceny svij box a nebude zobrazené ani na jinych kolazich.
Osobni Udaj ziskany na zakladé tohoto souhlasu bude Provozovatelem zpracovavan po dobu 7
let. S vyse uvedenym zpracovanim udélujete svuj vyslovny dobrovolny souhlas.
Zpracovani osobnich (daju je provadéno Provozovatelem, ale mohou je zpracovavat i externi
zpracovatelé, se kterymi ma Provozovatel uzavrenou Zpracovatelskou smlouvu.
Berete na védomi, Ze podle Zakona na ochranu osobnich idaji a GDPR mate pravo:

a) vzit souhlas kdykoliv zpét;

b) pozadovat po Spravci informaci, jaké osobni Gdaje zpracovava;

c) pozadovat po Spravci vysvétleni ohledné zpracovani osobnich udaju;

d) vyzadat si u Spravce pristup k témto udajim a tyto nechat aktualizovat nebo opravit;

e) pozadovat po Spravci vymaz téchto osobnich (daju;

f) v pripadé pochybnosti o dodrzovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim osobnich

daju obratit se na Spravce nebo na Ufad pro ochranu osobnich Gdaj;
g) uplatnit veskera dalsi prava priznana Zakonem na ochranu osobnich daj a GDPR.

Platnost od 1. 7. 2023 Podpis rodice:
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